UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

TINH PHU THQ Doc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:1258/QD-UBND Phii Tho, ngay 3 thdng 6 nam 2021
QUYET PINH

Veé viéc phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vue
viéc lam thudc thugc tham quyeén giai quyet cia UBND tinh, Cha tich UBND tinh va
S& Lao dong — Thwong binh va Xa hoi tinh Pha Tho

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PHU THQ

~ Can cir Luat T 6 chirc chinh quyén dia phwong ngay 1 9/6/2015; Ludt sira doi,
bo sung mot so diéu cua Ludt To chuwe Chinh phu va Ludt Té chue Chinh quyén dia
phwong ngay 22/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23/4/2018 ciia Chinh phii vé thirc
hién co ché mot ciea, mot cua lién thong trong giai quyét thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngady 23/11/2018 cua Bo truong, Chu
nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan thi hanh mot s6 quy dinh ciia Nghi dinh s6
61/2018/NP-CP ngay 23/4/2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mot
cira lién théng trong gidi quyét thi tuc hanh chinh;

, Theo dé nghi cua Giam doc S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tai To trinh
50 39/TTr-SLDTBXH ngay 31/5/2021.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét 08 quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh linh vyc
viéc 1am thudc tham quyén giai quyét cia UBND tinh, Chu tich UBND tinh va So
Lao dong — Thuong binh va Xa hoi tinh Pha Tho.

Bii bo: 06 quy trinh ndi bo giai quyét thu tuc hanh chinh dugc phé duyét tai
Quyét dinh s6 2979/QD-UBND ngay 18/11/2019 cua Chu tich UBND tinh Phu
Tho (quy trinh sd: 07, 8.1, 8.2, 09, 10, 11, Muc VII, Phan C Phu luc kém theo
Quyét dinh s6 2979/QD-UBND ngay 18/11/2019).

Piéu 2. Giao Giam doc S¢ Thong tin va Truyén thong cha tri, phdi hop véi
Giam dbc S¢ Lao dong — Thuong binh va X4 hoi xdy dung quy trinh dién tir doi voi
viéc giai quyét ting thi tuc hanh chinh; cap nhat day du, chinh xac kip thoi trén Cong

dich vu cong truc tuyén, Céng thong tin dién tir cua tinh.



Picu 3. Quyét dinh nay co hiéu lyc ké tir ngay ky ban hanh. Chanh Vian phong
Uy ban nhan dén tinh; Giam déc cac S¢: Thong tin va Truyén thong, Lao dong —
Thuong binh va Xa hoi; tha trudng cac sd, ban, nganh; cic co quan, td chirc va ca
nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh./.

CHU TICH

Bui Van Quang



NOI DUNG QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET TUNG THU TUC HANH CHINH
LINH VUC VIEC LAM THUQC THAM QUYEN GIAI QUYET CUA UBND TINH, CHU TICH UBND TINH,
SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HQI TINH PHU THQ
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 1258/0P-UBND ngay 3 thang 6 nam 2021 ciia Chii tich UBND tinh Phii Tho)

ljh%m I ,
DANH MUC THU TUC HANH CHINH

TT LINH VUC/THU TUC HANH CHINH TRANG
1 | B4o cdo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau st dung lao dong nudc ngoai 04
Dé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao céc vi tri cong viéc du kién tuyén ngudi lao dong nudc ngoai 05
2.1. | Déi véi truong hop doanh nghiép dé nghi tuyén tir 500 nguoi lao déng Viét Nam tré lén. 05
2
2.2. | Boi voi truong hop doanh nghiép dé nghi tuyén tur 100 dén dudi 500 nguoi lao dong Viét Nam. 06
2.3. | Déi véi truong hop doanh nghiép dé nghi tuyén dudi 100 nguoi lao dong Viét Nam. 07
3 | Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai 1am viée tai Viét Nam 08
4 | Cap gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nude ngoai 1am viée tai Viét Nam 09
5 | Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Nam 10
6 | Xac nhan nguoi lao dong nudc ngoai khong thude dién cap gidy phép lao dong 11




Phan II
NOQI DUNG QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET POI VOI TUNG THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1258/0D-UBND ngay 3 thang 6 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

1. Thii tuc: Bao cdo giai trinh nhu cau, thay d6i nhu ciu sir dung lao déng nuwéc ngoai

X A A o . A eas £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
Buse 1 Kiém tra, hqéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua SO 0.5 nea
tu, chuyén ho so dén phong chuyén mén xu ly. tai Trung tdm Phuc vu HCC > NEaY
Budc 2 | Phan cong xtr 1y, xem xét, tham dinh ho so. Trudng phong 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh/Tham tra, x4c minh hd so. Cén b hoac cong chirc duge phan cong 4,5 ngay
Budc 4 Trlnh’Lan_h da_loA S¢ xem xét phé duyét phé duyét két qua tham dinh/tham Truéng phong 0.5 ngdy
tra, xac minh ho so.
Budc 5 | Ky phé duyét, trinh cap c6 thim quyén xem xét, quyét dinh giai quyét. Lanh dao S¢o 0,5 ngay
Budce 6 Vao sd van ban, luu trit ho so, chuyén hd so giai quyét TTHC dén | B phan Van thu; Can bg hodc cong chirc 0.5 ned
UBND tinh (qua Van phong UBND tinh). dugc phan cong > NEaY
UBND tinh 03 ngay
Nhan két qua giai quyét TTHC cia UBND tinh (tor Van phong UBND
Bude 7 tinh), sao két qua giai quyét TTHC, chuyén luu h6 so. Xdac nhén trén | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua ctua S¢
phan mém veé két qua da c6. Thong bao, tra két qua giai quyét TTHC cho | tai Trung tdm Phyc vy HCC
t0 chirc, ca nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 10 ngay




2. Thii tuc: Pé nghi tuyén ngwoi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viée dw kién tuyén nguoi lao dong nwéc ngoai

2.1. Déi véi truong hop doanh nghiép dé nghi tuyén tir 500 nguoi lao déng Viét Nam tro lén.

TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thot ﬁiz:: thye
Bude 1 Kiém tra, hu’g’)’ng ‘dﬁn, tjép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so | Bd phan Tiép nhan va Tra két qua cua 0.5 nea
dién tir, chuyén ho so dén phong chuyén mon xu ly. S¢ tai Trung tam Phuc vu HCC > NEAY
Budc 2 | Phan cong xir 1y, xem xét, tham dinh hd so. Trudng phong 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh/Tham tra, xac minh hd so. Sgglg b0 hodc cong chic duge phan 47,5 ngay
Budc 4 Tr.lnh L‘Aanh dao S¢ xem xét phé duy¢t két qua tham dinh/tham tra, xac Truéng phong 02 ngay
minh ho so.
Budce 5 Ky Phe duyét, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh giai Lanh dao S& 02 ngay
quyet.
Budc 6 Vao sd vin ban, luu trir hd so, chuyén hd so giai quyét TTHC dén | Bo phan Van thu; Can bo hodc cong 0.5 nea
Chu tich UBND tinh (qua Van phong UBND tinh). chtrc dugc phan cong > NEAY
Chu tich UBND tinh 07 ngay
Nhén két qua giai quyét TTHC cia Chu tich UBND tinh (tr Van , ,
Bude 7 phong UBND tinh), sao két qua giai quyét TTHC, chuyén luu ho so. | Bo phan Tiép nhén va Tra két qua cua
Xac nhan trén phan mém veé két qua da co. Thong bao, tra két qua giai | S¢ tai Trung tdm Phuc vy HCC
quyét TTHC cho t6 chtrc, ¢4 nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 60 ngay




2.2. Déi véi trwong hop doanh nghiép dé nghi tuyén tir 100 dén dwedi 500 nguwoi lao ddng Viét Nam.

‘ Ao A - . S £ Thoi gian
TT Trinh tu/Nogi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thwe hién
Bude 1 Kiém tra, hudng dan, t1ep nhan ho so, quét (scan) va luu trit hd so | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua ciia S& 0.5 ned
dién tir, chuyén ho so dén phong chuyén mon xir 1y. tai Trung tam Phuc vu HCC > NEaY
Budc 2 | Phan cong xir 1y, xem xét, tham dinh hd so. Trudng phong 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh/Tham tra, xac minh hd so. Cén bd hodc cong chure duge phan cong 17,5 ngay
Budce 4 T}rmh 'Lanhk dao S¢& xem xét phé duyét két qua tham dinh/tham tra, Truéng phong 02 ngay
xac minh ho so
Buéce 5 Ky Phe duyét, trinh cap cé tham quyén xem xét, quyéet dinh giai Lanh dao Sé 02 ngay
quyet.
Budce 6 Vao sb van ban, luu trir hd so, chuyén hd so giai quyét TTHC dén | B6 phan Vin thu; Can bd hodc cong chic 0.5 nea
Chu tich UBND tinh (qua Van phong UBND tinh) duoc phan cong > NEAY
Chu tich UBND tinh 07 ngay
Nhén két qua giai quyét TTHC cua Chu tich UBND tinh (tor Van , ’
Buéce 7 phong UBND tinh), sao két qua gial quyét TTHC, chuyén luu ho so. | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua So
Xac nhén trén phan mem vé két qua da c6. Thong bao, tra két qua | tai Trung tdm Phuc vu HCC
giai quyét TTHC cho t6 chirc, ca nhén.
Tong thoi gian gidi quyét 30 ngay




2.3. P6i véi trwong hop doanh nghiép dé nghi tuyén dwdi 100 ngueoi lao dong Viét Nam.

< . A - ; S £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0Qi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thye hién
Bude 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so dién | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cla S¢ 0.5 nd
tr, chuyén ho so dén phong chuyén mon xu 1y. tai Trung tam Phuc vu HCC > NEAY
Budc 2 | Phan cong xir 1y, xem xét, tham dinh hd so. Trudng phong 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh/Tham tra, xac minh hd so. Cén bd hodc cong chure duge phan cong 6,5 ngay
Budc 4 Tr.mh Eanh dao S& xem xét phé duyét két qua tham dinh/thdm tra, xac Truéng phong 01 ngay
minh ho so.
Budc 5 | Ky phé duyét, trinh cap c6 tham quyén xem xét, quyét dinh giai quyét. Lanh dao S¢& 01 ngay
Budce 6 Vao s6 van ban, luu trit hd so, chuyén ho so giai quyét TTHC dén Chu | B6 phan Vin thu; Can bo hodc cong chirc 0.5 ned
tich UBND tinh (qua Van phong UBND tinh). dugc phan cong > NEay
Chu tich UBND tinh 05 ngay
Nhan két qua giai quyét TTHC cua Chu tich UBND tinh (tir Van phong ’ ’
Budc 7 UBND tinh), sao ket qua giai quyét TTHC, chuyén luu hd so. Xac nhan | B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua So
trén phan mem vé két qua di c6. Thong bao, tra két qua giai quyét | tai Trung tim Phyc vy HCC
TTHC cho t6 chirc, c4 nhan.
Tong thoi gian gidi quyét 15 ngay




3. Thii tuc: Gia han gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nuéc ngoai lam viée tai Viét Nam

X A A o . o e £ Thoi gian
TT Trinh tu/N0Qi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thre hign
Busc | Kiém tra, huong d:?ln, tiép nhan hd so, quét (scan) va luu trir hd so dién | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& 0.5 ned
tu, chuyén ho so dén phong chuyén mon xu 1y. tai Trung tdm Phuc vu HCC > NEAY
Budc 2 | Phan cong xir Iy, xem xét, tham dinh hd so. Trudng phong 0,5 ngay
Buéc 3 | Tham dinh/Tham tra, x4c minh ho so. Cén bd hodc cong chure duge phan cong 2,5 ngay
Budc 4 | Trinh Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC. Trudng phong 0,5 ngay
Budc 5 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC Lanh dao S¢ 0,5 ngay
Budce 6 Vao sd, dong dau, luu trir hé so, chuyén két qua giai quyét TTHC cho | B6 phan Vin thu; Can bd hoic cong chirc 0.5 ned
B6 phan Tiép nhan va Tra két qua cua S& Trung tdm Phuc vu HCC dugc phan cong > NEaY
Bubce 7 Xéc nhan trén phan mém vé két qua di c6. Thong béo tra két qua giai | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta S&
quyét TTHC cho t6 churc, ca nhan. tai Trung tam Phuc vu HCC
Tong thoi gian gidi quyét 05 ngay




4. Thii tuc: Cap gidy phép lao dong cho ngwoi lao ddng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam

TT Trinh tu/N9gi dung cong viéc Trach nhiém gii quyét Thot ﬁ:g:: thye
Buse 1 Kiém tra, hux'mg dan, tiép nhéan hd so, queét (s‘can) va luu trit ho | BO phan Tiép nhan va Tra két qua 0.5 ned
so dién tir, chuyén phong chuyén mon xu 1y ho so. cua S¢ tai Trung tam Phuc vu HCC > NEAY
Budc 2 | Phan cong xir 1y, xem xét, tham dinh hd so. Truong phong 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh/Tham tra, xdc minh hd so. chrrllgb(.) hodc cong chirc duoc phan 2,5 ngay
Budc 4 | Trinh Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC | Truong phong 0,5 ngay
Budc 5 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao SO 0,5 ngay
Vao sb vin ban, dong diu, luu trit hd so, chuyén két qua gidi | . .~ A LA s A
Budc 6 | quyét TTHC cho Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta S¢ tai BQ, phan Van Athui Cén b0 hodc cong 0,5 ngay
A chuc dugc phan cong
Trung tam Phuc vu HCC.
Budc 7 Xéc nhan trén phan mém vé két qua di c6. Thong bao tra két | B phan Tiép nhan va Tra két qua

qua giai quyét TTHC cho t6 chire, ca nhan.

cua S¢ tai Trung tam Phuc vu HCC

Tong thoi gian giai quyét

05 ngay




5. Thii tuc: Cap lai giay phép lao dong cho nguoi lao ddng nwée ngoai lam viée tai Viét Nam

. Aq A on , A oz £ Thoi gian
TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét thye hign
Bude 1 Kiém tra, huéng dan, tiép nhin ho so, quét (scan) va luu trir ho | BO phan Tiép nhan va Tra két qua cua So 0.5 nad
so dién tir, chuyén phong chuyén mon xur 1y ho so. tai Trung tdm Phuc vu HCC > NETY
Budc 2 | Phan cong xir 1y, xem xét, tham dinh hd so. Truong phong 0,25 ngay
Bude 3 | Tham dinh/Tham tra, xac minh ho so. Can bo hoac cong chirc dugc phan cong 01 ngay
Budc 4 | Trinh Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC. | Truéng phong 0,25 ngay
Budc 5 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢ 0,5 ngay
.| Vao s0 van ban, dong dau, luu trix ho s, chuyén ket qua gidi | o Jpan van thyy Can bo hodc cong ‘
Budc 6 | quyét TTHC cho B phan Tiép nhan va Tra két qua ctuia S¢ tai . A A 0,5 ngay
A chtrc dugce phan cong
Trung tam Phuc vu HCC.
Bude 7 Xac nhan trén phan mém yé két qua dd co. Thong bao tra két | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cta S
qua giai quyet TTHC cho t6 chtrc, ca nhan. tai Trung tam Phuc vy HCC
Tong thoi gian gidi quyét 03 ngay
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6. Thii tuc: Xac nhin ngwoi lao dong nwée ngoai khong thudce dién cap giay phép lao dong

TT Trinh tu/Noi dung cong viéc Trach nhiém giai quyét Thot l%:iélll: thye
Bude 1 Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, quét (scan) va luu trir ho so | Bo phan Tiép nhan va Tra két qua cua SO 0.5 ned
dién tir, chuyén phong chuyén mén xt 1y ho so. tai Trung tam Phuc vu HCC > NEaY
Budc 2 | Phan cong xir Iy, xem xét, tham dinh hd so. Trudng phong 0,5 ngay
Budc 3 | Tham dinh/Tham tra, xac minh ho so. Cén b hoac cong chirc dugc phan cong 2,5 ngay
Budc 4 | Trinh Lanh dao S¢ xem xét phé duyét két qua giai quyét TTHC. | Truong phong 0,5 ngay
Budc 5 | Ky phé duyét két qua giai quyét TTHC. Lanh dao S¢& 0,5 ngay
’ VaoA’ sO van ban, doAng (1au, hAru trui ho ‘so, vchugyen lfet 7qua 7 giai B phan Van thu: Can b hodc cong ‘
Budc 6 | quyét TTHC cho BO phan Ti€p nhan va Tra két qua cua S¢ tai chire duoc phin con 0,5 ngay
Trung tam Phuc vu HCC. P &
Buge 7 | Xac nhan trén phan mém vé két qua da c6. Thong bao tra két qua | B phan Tiép nhan va Tra két qua cua S6
giai quyet TTHC cho t6 churc, ¢4 nhan. tai Trung tdm Phuc vu HCC
Tong thoi gian giai quyét 05 ngay
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Phan 111

BIEU TONG HQP DANH MUC THU TUC HANH CHINH
(Ban hanh kem theo Quyét dinh so: 1258/0OPD-UBND ngay 3 thdang 6 nam 2021 cua Chu tich UBND tinh Phu Tho)

Quyét dinh cong bod SO ngay thue SO ngay thuc
TT Tén TTHC/ Linh vowee TTHC Danh myc TTHC cia | hi¢n theo Quyét | hién theo Quy
Chi tich UBND tinh dinh cong bo trinh ngi bg
I | Linh vuc Viéc lam
Quyét dinh s6
1 | Bao cdo giai trinh nhu cau, thay doi nhu cau sir dung lao dong nudc ngoai 1194/Qb-UBND ngay 10 ngay 10 ngay
26/5/2021
Pé nghi tuyén ngudi lao dong Viét Nam vao cac vi tri cong viéc du kién
tuyén ngudi lao dong nudc ngoai
21 ?AOA'Z' vo'z: Az‘ru’o“ng h;opA doanh nghiép dé nghi tuyén tir 500 nguoi lao Quyét dinh s6 60 ngay 60 ngay
ong Viét Nam tro lén. .
2 Doéi véi truong hop doanh nghiép dé nghi tuyén tir 100 dén duwdi 500 1194/QD-UBND ngdy
2.2. . P i ' 26/5/2021 30 ngay 30 ngay
nguoi lao dong Viét Nam.
Doi voi truong hop doanh nghiép dé nghi tuyén dwoi 100 nguoi lao \ \
2.3. dong Vit Nanf op ghiep g 1y & , , 15 ngay 15 ngay
3 gigt}ﬁ: nigiéy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viéce tai 119 4?3}§-t1?]13r§1130ngéy 05 ngay 05 ngay
j 26/5/2021
Cép gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Viét Quyet dinh 0 \ \ \
4 Nam i i T | 1194/Qb-UBND ngay 05 ngay 05 ngay
26/5/2021
Cép lai gidy phép lao dong cho ngudi lao dong nudc ngoai lam viée tai Quyet dinh so
5 BN i : 1 1194/QD-UBND ngay 03 ngay 03 ngay
Vict Nam 26/5/2021
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Xéc nhan nguoi lao dong nude ngoai khong thude dién cap gidy phép lao
dong

Quyét dinh s6
1194/Qb-UBND ngay
26/5/2021

05 ngay

05 ngay

13




